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Serviceteam Mitarbeiter*in 

 
Die Genossenschaft für Gemeinwohl ist die Plattform für gemeinwohlorientierte Menschen und Or-
ganisationen rund um das Thema Geld und Finanzen in Österreich. Sie will das Geld- und Finanz-
system am Gemeinwohl ausrichten. Geld soll wieder den Menschen dienen, vom Zweck zum Mittel 
werden. 
 
Am Standort Wien (zu einem großen Teil Homeoffice möglich) suchen wir eine helfende Hand zur 
Anstellung in Teilzeit für 15-25 Stunden/Woche (Karenzvertretung ab Oktober 2024 bis voraus-
sichtlich März 2026) 
 
DEINE AUFGABEN : 

• Erste Anlaufstelle für eingehende Fragen und Anliegen (per E-Mail und am Telefon) 
• Mitgliederverwaltung (Beitritte, Kündigungen, Zahlungsflüsse) 
• Aufbereitung und Administration von Crowdfunding-Projekten 
• Newsletter und Mailings umsetzen 
• Datenbank- und Webseitenpflege 

 

IDEALERWEISE BRINGST DU MIT: 
• Freude an der Kommunikation mit Menschen 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Praktische Erfahrung im Bereich der Büroadministration 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Grundkenntnisse in der Daten-, Webseitenpflege (CMS, HTML) von Vorteil 

 
DU PASST ZU UNS,  

... wenn du dich bei uns und mit uns wohlfühlst  

... wenn du dich mit unseren Zielen und unserer Arbeit identifizieren kannst 

... wenn du mit den wechselnden Belastungen in einem Start-Up-Unternehmen umgehen kannst 

... wenn du zuverlässig, gewissenhaft und eigenständig arbeitest 

... wenn du bereit bist, täglich Freude an der Arbeit zu haben 
 
DAS BIETEN WIR: 

• Zusammenarbeit mit beherzten und engagierten Menschen auf Augenhöhe 
• Ein Team, dem wertschätzende Kommunikation Spaß macht 
• Einbindung in Entscheidungsprozesse 
• Wenig Bürokratie in einer schlanken Organisation  
• Teilhaben an einer großen Aufgabe, die Sinn macht 

 
Die Arbeit ist flexibel gestaltbar, sodass sie auch z.B. neben dem Studium oder als Wiedereinstieg 
nach der Karenz machbar ist. Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag für Information & Con-
sulting in der Verwendungsgruppe III (abhängig von den Vordienstzeiten mind. € 2.373,13 brutto 
Vollzeit).  
 
Bei Interesse schicke bitte deine Bewerbung inkl. Lebenslauf an mitarbeit@gemeinwohl.coop   
Wir freuen uns auf das Gespräch mit dir! 


